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SIAULIU RAJONO SAVIVALDYBES PRIESGAISRINES TARNYBOS
ASMENS DUOMENU SAUGOJIMO IR SUNAIKINIMO TVARKA

| SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGOJIMAS

1. Darbuotojy asmens duomenys yra saugomi tik ta apimtimi ir tiek laiko, kiek yra
reikalinga nustatytiems tikslams pasiekti. Kai darbuotojo asmens duomeny nebereikia tvarkyti,
priimamas sprendimas dél jy sunaikinimo, i$skyrus tuos, kurie jstatymy nustatytais atvejais turi biiti
suarchyvuoti pagal teisés akty ar Imonés vidinius lokalinius teisés aktus.

2. Darbuotojy asmens duomenys, kurie yra atitinkamy dokumenty (sutartyse, jsakymuose,
praSymuose ir kt.) tekstuose (elektroninéje erdvéje, popieriniame dokumente ar kitokio pavidalo
laikmenoje), yra saugomi vadovaujantis Bendryjy dokumenty saugojimo rodykléje, patvirtintoje
Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymu ar Imonés patvirtintame vidiniame lokaliniame teisés akte
nurodytais terminais. Kiti darbuotojy ir buvusiy darbuotojy asmens duomenys yra saugomi ne ilgiau
nei tai yra reikalinga Siose taisyklése numatytiems tikslams pasiekti.

3. Pretendenty ir / arba neatrinkty kandidaty pateikti asmens duomenys gyvenimo apraSyme
(CV), po duomeny valdytojo jvykusios atrankos ir / arba konkurso j konkrecia darbo vieta, néra

saugomi duomeny valdytojo duomeny bazé¢je.

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGOJIMO TERMINAI

4. Siauliy rajono savivaldybés prieSgaisriné tarnyba taiko skirtingus asmens duomeny
saugojimo terminus priklausomai nuo duomeny tvarkymo tiksly, iSimtys gali bati nustatomos tiek,
kiek tokie nukrypimai nepazeidzia duomeny subjekty teisiy, atitinka teisinius reikalavimus ir yra
tinkamai dokumentuoti.

5. Darbuotojy asmens duomenys, tvarkomi su darbo santykiais susijusiais (vidaus
administravimo) tikslais, saugomi iki 50 mety po darbo sutarties nutraukimo vadovaujantis Bendryjy
dokumenty saugojimo terminy rodykle.

5. Duomenys, reikalingi siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus
saugomi tiek, kiek Sie yra butini tokiems tikslams pasiekti pagal teisming, administracing arba

neteisming procediirg.



Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SUNAIKINIMAS

6. Asmens duomenys, nebereikalingi jy tvarkymo tikslams pasiekti, yra sunaikinami,
i8skyrus tuos, kurie teisés akty nustatytais atvejais turi biiti perduodami j tam tikrg archyva.

7. Sunaikinimas apibréziamas kaip fizinis ar techninis veiksmas, kuriuo dokumente esantys
duomenys padaromi neatkuriamais jprastinémis komerciskai prieinamomis priemonémis.

8. Elektronine forma saugomi asmens duomenys sunaikinami juos istrinant be galimybés
atkurti.

9. Popieriniai dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, susmulkinami, o likuciai saugiu

budu sunaikinami.




