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SIAULIU RAJONO SAVIVALDYBES PRIESGAISRINES TARNYBOS
VYRIAUSIOJO BUHALTERIO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Siauliy rajono savivaldybés priesgaisrinés tarnybos vyriausiasis buhalteris (toliau —
vyr. buhalteris) (121102) yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj.
2. Pareigybés lygis — A (A2).
3. Pareigybés pavaldumas - darbuotojas, einantis vyr. buhalterio pareigas, yra
tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas prieSgaisrinés tarnybos virSininkui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. \/yr. buhalteris, einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. aukstasis ar jam prilygintas i$silavinimas;

4.2. turéti ne maziau kaip 3-jy mety darbo stazg Sioje srityje;

4.3. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, nutarimais bei kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy finansing apskaita, dokumenty rengimo,
tvarkymo ir apskaitos taisykles;

4.4. mokéti dirbti finansinés apskaitos programomis;

4.5. sklandziai déstyti mintis Zodziu ir rastu;

4.6. zinoti rastvedybos reikalavimus;

4.7. turéti kompiuterinio rastingumo jgudzius;

4.8. moketi kaupti, analizuoti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti i§vadas;

4.9. iSmanyti finansinés apskaitos principus;

4.10. gebéti analizuoti finansiniy i$laidy samatos vykdymo apskaitg, daryti iSvadas;

4.11. taupiai naudoti darbui patikétas materialines vertybes, uztikrinti jy iSsaugojimg ir
naudojima tik darbinei veiklai;

4.12. buti pareigingu, saziningu, atsakingu;

4.13. laikytis konfidencialumo ir atsakomybés principo;

4.14. nuolat gilinti finansinés apskaitos zinias, kelti profesine kvalifikacija.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Vyr. buhalteris vykdo Sias funkcijas:

5.1. uztikrina finansiniy-tkiniy operacijy teisétuma, valstybés, savivaldybés ir kity
1&sy teisingg panaudojima, tinkamg dokumenty jforminima;

5.2. apskaito visas pinigines 1ésas ir laiku fiksuoja buhalterinés apskaitos
dokumentuose operacijas, susijusias su &Sy cirkuliacija;

5.3. tiksliai ir laiku apskaito finansiniy 1ésy iSlaidy sagmatos vykdymo operacijas;

5.4. teikia finansinés apskaitos informacijg ir rengia ataskaitas, pagal pareikalavimg —
apskaitos dokumentus ir registrus prieSgaisrinés tarnybos virSininkui, auditoriams, asignavimy
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valdytojams, mokes¢iy administratoriams, valstybés ir savivaldybiy institucijoms, turin¢ioms teis¢
vykdyti finansy ir mokesciy kontrole;

5.5. laikosi piniginiy léSy, materialiniy vertybiy, atsiskaitymy ir kito turto
inventorizavimo taisykliy;

5.6. organizuoja ir vykdo priesgaisrinés tarnybos biudzeto iSlaidy samatos ir jos
projekto sudaryma;

5.7. sudaro ir teikia savivaldybés finansy skyriui ménesines, ketvirtines, metines
i1Slaidy samatos vykdymo ataskaitas, balansus, kitas atskaitomybés formas bei priedus;

5.8. pagal patvirtintas finansy kontrolés taisykles atlieka iSanksting ir einamaja finansy
kontrole, siekiant, kad 1¢So0s bty naudojamos taupiai ir racionaliai;

5.9. apskaito ilgalaikj materialyjj ir nematerialyjj turta;

5.10. tvarko ir apskaito prieSgaisrinés tarnybos atsargy, inventoriaus bei kito turto
apskaitg. Pajamuoja jsigytas atsargas ir kitg turtg, nuraso juos pagal pateiktus pasitilymus;

5.11. atlieka specialiosios paskirties transporto naudojimo ir netarnybiniy automobiliy
naudojimo apskaita;

5.12. atlieka tarnybos darbuotojy darbo uzmokes¢io skai¢iavimus, formuoja,
susijusius su darbuotojy darbo uzmokesciu, ataskaitas ir ziniarascius. Pildo ir teikia Valstybinio
socialinio draudimo fondui ir Valstybinei mokesciy inspekcijai pranesimus;

5.13. rengia Statistikos departamento, Valstybinés mokesciy inspekcijos prie Finansy
ministerijos, valstybinio socialinio draudimo fondo bei kity suinteresuoty valstybiniy institucijy
reikalaujamos formos ataskaitas ir pazymas ir pateikia teisés akty nustatytais atvejais;

5.14. rengia priesgaisrinés tarnybos finansing tiking veiklg reglamentuojanéiy tvarky ir
taisykliy projektus;

5.15. dalyvauja rengiant ir diegiant racionalig plany ir apskaitos dokumentacija,
pazangias finansinés apskaitos formas ir metodus naudojant Siuolaikines skai¢iavimo technikos
priemones;

5.16. pranesa prieSgaisrinés tarnybos VirSininkui apie visus iSaiskintus darbo
trukumus, paaiskina jy atsiradimo prieZastis ir siiilo biidus jiems Salinti;

5.17. dirbdamas vadovaujasi vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés
standartais; kitais teisés aktais ir normatyvais reglamentuojanciais finansing apskaita; prieSgaisrinés
tarnybos virSininko patvirtintu apskaitos vadovu; priesgaisrinés tarnybos nuostatais; priesgaisrinés
tarnybos jsakymais; vidaus tvarkos taisyklémis; Siuo pareigybés apraSymu;

5.18. vykdo kitus teisétus prieSgaisrinés tarnybos virSininko pavedimus.

6. Nutraukus su prieSgaisrine tarnyba darbo santykius, tarnybai perduoda visg turimg
dokumentacija, pinigines bei materialias vertybes, perdavimo fakta jforminant finansinés apskaitos
duomeny dokumenty perdavimo-priémimo aktu.

7. Uz netinkamg pareigy atlikimg, darbo drausmés pazeidimus atsako Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.
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